KETEGYHAZA NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK

BESZERZESI
SZABALYZATA




Kétegyhaza Nagykdzség Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Onkormdnyzat) az 4llamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a
kovetkezO beszerzési szabalyzatot alkotta meg:

1.

10.

11.

Jelen szabalyzat hatdlya az Onkormanyzat kdzbeszerzési értékhatar alatti 4rubeszerzés, épitési
beruhazas vagy szolgaltatds megrendelés targy beszerzési eljarasaira terjed ki.

Az arubeszerzés, épitési beruhazas és a szolgaltatds megrendelés fogalmara a kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) fogalommeghatarozasat kell figyelembe venni.

A beszerzési eljaras értékének meghatarozasakor a Kbt. becsiilt értékre vonatkozo rendelkezésit kell
megfeleléen alkalmazni.

A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi eredeti dokumentumot az Onkormanyzat koteles a
beszerzési eljaras lezarasatol szamitott 5 évig megdrizni.

Beszerzési eljaras kizardlag abban az esetben indithatd meg, amennyiben a sziikséges pénziigyi
fedezet az Ajanlatkéré koltségvetésében biztositott. Feltételes beszerzési eljaras is indithato,
amennyiben alapos okkal feltételezhetd, hogy a pénziigyi fedezet a késObbiekben biztositasra keriil
(pl. tamogatas elnyerése). Ebben az esetben a szerzddés hatdlyba 1épését a feltétel bekovetkezéséhez
kell kotni és a beszerzési eljarast megindito felhivasban ezen koriilményre fel kell hivni a figyelmet.

A beszerzési eljaras meginditasarél minden esetben a Polgarmester dont (aldirasaval latja el az
eljarast megindito felhivast).

A beszerzési eljarast megindité felhivast, dokumentaciét minden esetben olyan részletességgel kell
elokésziteni, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok megfeleld ajanlatot tehessenek és a
hataridében benytjtott ajanlatok dsszeghasonlithatok legyenek.

A beszerzési eljarasban meghivandé gazdasagi szereplok korét a Polgarmester hagyja jova.

A Dbeszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal adott feladatkort ellatd szervezeti egysége vagy
megbizott més szervezet bonyolitja le.

Az ajanlatkéré Onkormdanyzat legalabb harom ajanlattevének koteles egyidejiilleg, azonos
tartalommal ajanlatkérést kiildeni elektronikus levél formajaban. Ezen szabalytdl kizarélag indokolt
esetben vagy a beszerzési eljaras specialitasa miatt lehet eltérni.

A beszerzési eljaras felhivasanak legalabb a kdvetkezd pontokat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkérd megnevezése és cime,

b) kapcsolattarté elérhetdségei,

c) eljaras tipusanak meghatarozasa,

d) beszerzési eljaras targyanak meghatarozasa,
e) részekre torténd ajanlattétel biztositott-e,

f) teljesités helye,

g) teljesités hatarideje,

h) ajanlat benyujtasanak és felbontasanak helye,



1) ajanlatok elbiralasanak szempontjai,

J) ajanlati kotottség iddtartama,

k) eredményhirdetés és szerz6déskotés varhatd idépontja,

1) fizetési feltételek meghatarozasa,

m) alkalmassagi minimumk&vetelmény (adott esetben, nem kotelezd elem),
n) ajanlatok benyujtasanak modja,

0) ajanlat kotelezd elemeinek meghatarozasa.

12. Az ajanlattételi hataridét ugy kell meghatarozni, hogy a gazdasagi szerepléknek megfeleld id6 alljon
rendelkezésre az ajanlat Osszeallitasara. Az ajanlattételi hataridd csak kivételesen indokolt esetben
lehet kevesebb mint 3 munkanap.

13. Az ajanlatok elbiralasanak szempontjai: legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas vagy 0sszességében
legeldnyOsebb ajanlat. Amennyiben az ajanlatkérd az Osszességében legelonyodsebb ajanlatot kivanja
el6irni, akkor a felhivasnak vagy a dokumentdcioban részletesen tartalmaznia kell az értékelési
részszempontokat és az alkalmazott médszerek leirasat.

14. Az ajanlatok kizarolag papir alapon nyujthatoak be az esélyegyenldség elvének biztositdsa miatt.

15. Az ajénlattételi hataridd lejartat kovetden az ajanlatkérd felbontja a beérkezett ajanlatokat és a
bontasrol jegyz6konyvet készit, amelynek tartalmaznia kell legaldbb a kdvetkez6 adatokat:
a) bontés helye ¢és ideje,
b) bontason jelenlévok (jelenléti iv csatoldsa),
¢) ajanlattevok nevét és fobb szamszerisithetd adatai.

16. A bontasi jegyzOkonyvet az ajanlatkérd a bontast kovetden megkiildi valamennyi ajanlattevo részére
elektronikus levél utjan.

17. A beszerzési eljarast lebonyolitd dontési javaslatot készit a dontéshozo fel¢, amelynek tartalmaznia
kell a kovetkezd adatokat:
a) beérkezett ajanlatok adatai,
b) érvényes ajanlatok meghatarozasat,
c) érvénytelen ajanlatok meghatarozasat és az érvénytelenség indokolasat,
d) javaslattételt a nyertes ajanlattevore,
e) javaslattételt az eljaras eredménytelenségére (adott esetben).

18. Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlattételi hatarido lejartat kovetden nyujtjak be,

b) ha az ajanlat hidnyos ¢és a hidnypotlasi hatarid6 eredményteleniil telt le,

c) az ajanlattevdé végelszamolas alatt all, vagy ellene csdd, illetve felszamolési eljards van
folyamatban,

d) az ajanlattevd nem felel meg a felhivasban eldirt alkalmassagi minimumkdvetelménynek,

e) az ajanlat nem felel meg az ajanlatkérésben, a kapcsoléddé dokumentédcioban, a hatdlyos
jogszabalyokban meghatéarozott egyéb kovetelményeknek.

19. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha
a) nem érkezett be ajanlat,
b) kizarolag érvénytelen ajanlatot nytjtottak be,
¢) az ajanlatok mindegyike meghaladja a rendelkezésre all6 forrast és a dontéshozo nem biztosit
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tobblet forrast,
d) az ajanlatkérd az ajanlatkérésben fenntartotta maganak a jogot, hogy az eljarast az a) — ¢)
pontokban meghatarozottakon tul eredménytelennek nyilvanitsa.

20. A beszerzési eljarasban az eljarast lezaro dontést:
a) nettd 2.000.000,- Ft értékhatart el nem érd beszerzési eljardsok esetén a dontéshozo a
Polgérmester,
b) nettdo 2.000.000,- Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékli beszerzések
esetében a dontéshozé a Képviseld testiilet.

21. A beszerzési eljarast lezar6 dontésrdl az ajanlattevoket legkés6bb a dontés meghozatalat kovetd 5
munkanapon beliil kell kiértesiteni.

22. A beszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd ellendr hataskorébe
tartozik.

23. Jelen szabalyzat az alairds napjat kovetd napon lép hatdlyba és az azt kdvetden induld beszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

Kétegyhaza, 2025. .................o.ell.

alairas
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