
1/2015. (II.5.) számú szabályzat 
a Polgármesteri Hivatalnál alkalmazott elektronikus információs rendszerek kezeléséről 

 
 
Kétegyháza Nagyközség Jegyzője a Polgármesteri Hivatalnál alkalmazott elektronikus információs 
rendszerek kezeléséről a következő szabályzatot (továbbiakban: Szabályzat) teszem közzé és 
rendelem alkalmazni: 
 
 
1) A Szabályzat hatálya kiterjed a Polgármesteri Hivatalnál elérhető és használt elektronikus 
rendszerekre, melyeken keresztül hivatalos vagy tájékoztató jellegű információk, feladat 
meghatározások, adatkérések, jelzések érkeznek vagy érkezhetnek. 
 
2) Az egyes felületek ellenőrzésére, megtekintésére vonatkozó előírásokat a Szabályzat melléklete 
tartalmazza.  
 
3) A feltüntetett felelősök kötelesek a meghatározott gyakorisággal az adatbázist megnyitni és az 
adat érkezését, rendelkezésre állását ellenőrizni, valamint megtenni a szükséges intézkedéseket. 
Az egyes adathoz tartozó feltételek, így különösen az elérhetőségek, jelszavak, frissítési gyakoriság 
tekintetében bekövetkező változásokról az adatfelelős köteles azonnali jelzéssel élni a jegyző felé. 
 
4) Az adat felelőse köteles gondoskodni helyettesítéséről, amennyiben akadályoztatva van vagy 
lesz a meghatározott időszakban. 
 
 
Jelen Szabályzat 2015. március 1. napján lép hatályba, betartásáért minden adatfelelős fegyelmi 
felelősséggel tartozik. 
 
 
 
Kelt, Kétegyházán, 2015. február 23. napján 
 
 
 

dr. Medgyaszai László 
jegyző 

 
 
 
  



 
Megnevezés Felelős Helyettesítő Ellenőrzés 

gyakorisága 
Felhasználóné
v 

Jelszó Intézkedés 

T-Mobile, telefonszámla dr. 
Medgyaszai 
László 

Vatrán Éva Havi, minden 
hónap első 
napjától 
kezdődően, a 
letölthetőségig 

admin@ketegyh
aza 

Purnani0000 
(egyszer 
használatos jelszó 
sms) 

Nyomtatás két 
példányban, 
továbbítás a 
pénzügy és a 
titkárság felé. 

Hivatali elektronikus 
postafiók, 
ketegyhaza@ketegyhaza.hu 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Napi - - továbbítani az 
illetékeseknek, 
valamint 
nyomtatni és 
iktatni 

Önkormányzati 
elektronikus postafiók 
webmail.mail.lgov.hu 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Napi jegyzo.ketegyha
za@mail.lgov.h
u 

Medgyaszai.1 továbbítani a 
jegyzőnek, 
valamint 
nyomtatni és 
iktatni 

Önkormányzati 
elektronikus postafiók 
webmail.mail.lgov.hu 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Napi polgarmester.ke
tegyhaza@mail.l
gov.hu 

Kalcsone.1 továbbítani a 
polgármesternek, 
valamint 
nyomtatni és 
iktatni 

Ügyfélkapu, hivatali kapu 
magyarorszag.hu 

Vatrán Éva Szántóné 
Csóka 
Valéria 

Napi leloczkiandrea 
ketegyhaza 
 

Landrea19731104 
vjomC 
 

nyomtatni és 
ügyintézőnek 
átadni 
(szabálysértések) 

Ügyfélkapu, hivatali kapu 
magyarorszag.hu 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Alkalomszerű leloczkiandrea 
ketegyhaza 
 

Landrea19731104 
vjomC 
 

föld 
hirdetmények 
ügyintézése 

Ügyfélkapu, magyarorszag.hu dr. 
Medgyaszai 
László 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Heti polghivketegyha
za 
 

Medgyaszai69  

Magyar Államkincstár  
E-adat 

Vatrán Éva Bodorló 
Veronika 

Napi int0140 Tundi0709 (3 
havonta változó 
jelszó) 

nyomtatni, 
továbbítani 
ügyintézőnek 

EBR rendszer 
ebr42.gov.hu 

Vatrán Éva Bodorló 
Veronika 

Napi 0403461 szanna nyomtatni, 
továbbítani 
ügyintézőnek 

ÖNEGM rendszer 
onegm.allamkincstar.gov.hu 

Bodorló 
Veronika 

Vatrán Éva Napi BodorloV Bodorlo83 
(havonta változó 
jelszó) 

nyomtatni, 
továbbítani 
ügyintézőnek 
 

EPER rendszer 
emet.gov.hu 

Rákócziné 
Tripon 
Emese 
Mária 

Szegediné 
Ollár 
Mariann 

Heti Ketegyhaza5741 Ketegyhaza1 pályázatok 

Szechenyi 2020  
palyazat.gov.hu 

Rákócziné 
Tripon 
Emese 
Mária 

Szegediné 
Ollár 
Mariann 

Heti, 
alkalomszerű 

nagy.eva@keteg
yhaza.hu 

Ketegyhaza5741  
(3 havonta változó 
jelszó)  

pályázatok 

kozbeszerzes.hu Rákócziné 
Tripon 
Emese 
Mária 

Szegediné 
Ollár 
Mariann 

Heti, 
alkalomszerű 

SU03455 Kegyhaza1 pályázatok 

NFÜ (DAOP, TIOP, 
TÁMOP, KEOP) 
nfu.hu 

Rákócziné 
Tripon 
Emese 
Mária 

Szegediné 
Ollár 
Mariann 

Heti, 
alkalomszerű 

  pályázatok 

nfu.hu, Pályázóknak belépés – pályázati e-ügyintézés - 2007-2013 
Projektkódok:  



- DAOP-4.1.1/A-2008-002-Eü C.                            ketegyhaza 
- DAOP-4.1.3/B-2008-0030-Műv. H.                      ketegyhaza 
- DAOP-4.3.1-09-2009-0021-Márki                         ketegyhaza1 
- DAOP-4.1.3/B/09-2009-0014- Bölcsi                  ketegyhaza 
- TÁMOP-3.1.4/0812-2008-0027 Komp.                ketegyhaza 
- TIOP-1.1.1./07/01-2008-0343 Fejl. sz. s.              ketegyhaza 
- TIOP-1.1.1/09/1-2010-0155 Laptop                    Ketegyhaza1 
- KEOP-1.2.0/B/10-2010-0018 Szennyvíz II.        Ketegyhaza1 
- HURO/0802/049-AF Socodor út                        Ketegyhaza 

MVH 
mvh.gov.hu 

Rákócziné 
Tripon 
Emese 
Mária 

Szegediné 
Ollár 
Mariann 

Heti, 
alkalomszerű 

polghivketegyha
za 

Medgyaszai69 pályázatok 

Foglalkoztatási és 
közfoglalkoztatási adatbázis 
foka.munka.hu 

Abrudán 
Andrea 

Wittmann 
Attiláné 

Napi Abrudan_57410
0 

?  

Pénzbeli és Természetbeni 
Ellátások Rendszere 
ptr.nrszh.hu 

Abrudán 
Andrea 

Wittmann 
Attiláné 

Napi Abrudan69 Viktor91  

Elektra Adatszolgáltatási 
Kliens 
elektra.ksh.hu 

Abrudán 
Andrea 

Wittmann 
Attiláné 

Napi Belépőkód: 
15725118 
admin 

admin999  

Elektronikus anyakönyv Abrudán 
Andrea 

Wittmann 
Attiláné 

Napi    

Szociális Ellátások 
Nyilvántartási rendszere 

dr. 
Medgyaszai 
László 

Abrudán 
Andrea 

Naponta JEGYZO0034 teresapp elektronikusan 
elintézni, ha 
szükséges 
nyomtatni és 
iktatni 

Mytsystem@telekom.hu dr. 
Medgyaszai 
László 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

havonta admin@ketegyh
aza 

6Lyj6S8Gs  

Önkormányzati rendelettár, 
nemzeti jogszabálytár 

dr. 
Medgyaszai 
László 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Alkalomszerű medgyaszai1363 Ketegyhaza5741 jegyzőkönyvek 
feltöltése 

Oktatási Hivatal dr. 
Medgyaszai 
László 

Abrudán 
Andrea 

 jegyzői 
azonosító: 
J10729 

H43J4uxd Jegyzői modul 

Oktatási Hivatal dr. 
Medgyaszai 
László 

Vatrán Éva  fenntartói 
azonosító: 
10778010 

Hb86Lwp3Z  

Teljesítmény Értékelő 
Rendszer (TÉR) 

dr. 
Medgyaszai 
László 

Abrudán 
Andrea 

Havonta? értékelő vezető: 
44248291 
támogató vezető: 
SZ201501 a 
nagy Z, lehet, 
hogy 2 

6668cS 
 
U1b4m7 

 

Továbbképzés Probono dr. 
Medgyaszai 
László 

Abrudán 
Andrea 

 medgyaszai@ke
tegyhaza.hu 

Ketegyhaza5741  

Dokumentumtár 
www2.dokumentumtar.hu 

dr. 
Medgyaszai 
László 

Abrudán 
Andrea 

Alkalomszerű ketegyhaza 93756  

Nemzeti jogszabálytár dr. 
Medgyaszai 
László 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Alkalomszerű, 
ülések után 
használandó 

medgyaszai1363 Ketegyhaza5741 testületi anyag 
feltöltése 
(jegyzőkönyvek, 
rendeletek, 
előterjesztések 
hiteles scannelt 
változata) 

Nemzeti jogszabálytár dr. Tóthné Alkalomszerű, drmedgyaszai99 dg7829AS9183        



Német nemzetiség Medgyaszai 
László 

Lelóczki 
Andrea 

ülések után 
használandó 

73 

Nemzeti jogszabálytár 
Román nemzetiség 

dr. 
Medgyaszai 
László 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Alkalomszerű, 
ülések után 
használandó 

drmedgyaszai19
50 

dg3330AS7796  

Nemzeti jogszabálytár 
Roma nemzetiség 

dr. 
Medgyaszai 
László 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Alkalomszerű, 
ülések után 
használandó 

drmedgyaszai46
65 

dg5990AS9024  

Nemzeti jogszabálytár 
Német nemzetiség 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Alkalomszerű, 
ülések után 
használandó 

tothneleloczki93
41 

ne2892ND1280  

Nemzeti jogszabálytár 
Román nemzetiség 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Alkalomszerű, 
ülések után 
használandó 

tothneleloczki96
01 

ne2803ND8719  

Nemzeti jogszabálytár 
Roma nemzetiség 

Tóthné 
Lelóczki 
Andrea 

Ceh Mónika Alkalomszerű, 
ülések után 
használandó 

tothneleloczki22
11 

ne2570ND5459  

 
 
  



A Szabályzatban foglaltakat megismertem 
 
 

Név Dátum Aláírás 
 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  


